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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ  

«ОБЩИЕ КОМПЕТЕНЦИИ ПРОФЕССИОНАЛА (ПО УРОВНЯМ)» 

 

1.1. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы 

Цель дисциплины «Общие компетенции профессионала (по уровням)»: формирование 

опыта и знаний в сферах математической, финансовой, читательской, естественно-научной 

грамотности; получение опыта практической деятельности в сфере работы с информацией, 

самоорганизации и самоуправления, коммуникации. 

Дисциплина «Общие компетенции профессионала (по уровням)» включена в вариативную 

часть социально-гуманитарного цикла образовательной программы. 

 

1.2. Планируемые результаты освоения дисциплины 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

Код ОК, ПК  Уметь Знать Владеть навыками  

ОК.01 Выбирать 

способы решения 

задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным контекстам 

распознавать задачу 

и/или проблему в 

профессиональном 

и/или социальном 

контексте, 

анализировать и 

выделять её составные 

части определять 

этапы решения задачи, 

составлять план 

действия, 

реализовывать 

составленный план, 

определять 

необходимые ресурсы 

выявлять и 

эффективно искать 

информацию, 

необходимую для 

решения задачи и/или 

проблемы владеть 

актуальными методами 

работы в 

профессиональной и 

смежных сферах 

оценивать результат и 

последствия своих 

действий 

(самостоятельно или с 

помощью наставника) 

актуальный 

профессиональный и 

социальный 

контекст, в котором 

приходится работать 

и жить  

структура плана для 

решения задач, 

алгоритмы 

выполнения работ в 

профессиональной и 

смежных областях 

основные источники 

информации и 

ресурсы для 

решения задач и/или 

проблем в 

профессиональном 

и/или социальном 

контексте 

методы работы в 

профессиональной и 

смежных сферах 

порядок оценки 

результатов решения 

задач 

профессиональной 

деятельности 

- 

ОК 02 Использовать 

современные средства 

поиска, анализа и 

интерпретации 

информации, и 

информационные 

технологии для 

определять задачи для 

поиска информации, 

планировать процесс 

поиска, выбирать 

необходимые 

источники 

информации выделять 

номенклатура 

информационных 

источников, 

применяемых в 

профессиональной 

деятельности 

приемы 

- 
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выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

наиболее значимое в 

перечне информации, 

структурировать 

получаемую 

информацию, 

оформлять результаты 

поиска оценивать 

практическую 

значимость 

результатов поиска 

применять средства 

информационных 

технологий для 

решения 

профессиональных 

задач использовать 

современное 

программное 

обеспечение в 

профессиональной 

деятельности 

использовать 

различные цифровые 

средства для решения 

профессиональных 

задач 

структурирования 

информации формат 

оформления 

результатов поиска 

информации 

современные 

средства и 

устройства 

информатизации, 

порядок их 

применения и  

программное 

обеспечение в 

профессиональной 

деятельности, в том 

числе цифровые 

средства 

ОК 03 Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное развитие, 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной 

сфере, использовать 

знания по правовой и 

финансовой 

грамотности в 

различных жизненных 

ситуациях 

определять 

актуальность 

нормативно-правовой 

документации в 

профессиональной 

деятельности 

применять 

современную научную 

профессиональную 

терминологию 

определять и 

выстраивать траектории 

профессионального 

развития и 

самообразования 

выявлять достоинства и 

недостатки 

коммерческой идеи 

определять 

инвестиционную 

привлекательность 

коммерческих идей в 

рамках 

содержание 

актуальной 

нормативно-

правовой 

документации 

современная научная 

и профессиональная 

терминология 

возможные 

траектории 

профессионального 

развития и 

самообразования 

основы 

предпринимательско

й деятельности, 

правовой и 

финансовой 

грамотности 

правила разработки 

презентации 

основные этапы 

разработки и 

реализации проекта 
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профессиональной 

деятельности, выявлять 

источники 

финансирования 

презентовать идеи 

открытия собственного 

дела в 

профессиональной 

деятельности 

определять источники 

достоверной правовой 

информации 

составлять различные 

правовые документы 

находить интересные 

проектные идеи, 

грамотно их 

формулировать и 

документировать 

оценивать 

жизнеспособность 

проектной идеи, 

составлять план 

проекта 

ОК 04 Эффективно 

взаимодействовать и 

работать в коллективе 

и команде 

  

  

  

  

организовывать работу 

коллектива и команды 

взаимодействовать с 

коллегами, 

руководством, 

клиентами в ходе 

профессиональной 

деятельности 

психологические 

основы 

деятельности 

коллектива 

психологические 

особенности 

личности 

 

ОК 05 Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном языке 

Российской Федерации 

с учетом особенностей 

социального и 

культурного контекста 

  

  

  

  

  

  

грамотно излагать свои 

мысли и оформлять 

документы по 

профессиональной 

тематике на 

государственном 

языке; 

проявлять 

толерантность в 

рабочем коллективе 

правила оформления 

документов;  

правила построения 

устных сообщений; 

особенности 

социального и 

культурного 

контекста 

 

ПК 3.2. Анализировать 

интернет-

пространство, а также 

определять факторы, 

влияющие на позиции 

веб-сайтов в 

внутренних ошибок 

веб-сайта, 

влияющих на 

анализа поисковой 

выдачи; 

анализа веб-сайтов 
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поведение 

пользователей при 

поиске необходимой 

информации в 

информационно- 

телекоммуникационно

й сети «Интернет» 

поисковой выдаче; 

составлять список 

ключевых слов и 

словосочетаний для 

анализа поисковой 

выдачи; 

актуализировать 

информацию о 

поведении 

пользователей веб-

сайтов заданной 

тематики в 

информационно-

телекоммуникационно

й сети "интернет"; 

анализировать 

собранную 

информацию и 

принимать решение о 

порядке работы с веб-

сайтом с целью 

оптимизации по 

требованиям 

поисковой машины; 

составлять список 

ключевых слов и 

словосочетаний, 

необходимых для 

оптимизации веб-сайта 

под требования 

поисковых машин; 

анализировать 

релевантность 

составленного списка 

ключевых слов и 

словосочетаний 

тематике 

оптимизируемого веб-

сайта; 

анализировать список 

ключевых слов и 

словосочетаний на 

соответствие 

техническому 

заданию. 

результат работы 

поисковых машин, и 

способов устранения 

ошибок; 

особенностей 

функционирования 

современных систем 

администрирования 

веб-сайтов; 

правил составления 

и критериев 

качества списка 

ключевых слов и 

словосочетаний; 

стандартов делового 

общения в 

письменной и 

устной форме; 

особенностей 

функционирования 

современных 

поисковых машин; 

правил 

формирования 

служебного файла, 

размещенного в 

корневом каталоге 

веб-сайта и 

сообщающего 

поисковым машинам 

алгоритм 

индексации 

содержимого веб-

сайта; 

правил 

формирования 

основных тегов 

(заголовков 

страницы, ключевых 

слов страницы, 

описания страницы); 

методов обработки 

текстовой и 

графической 

информации; 

основ копирайтинга 

и веб-райтинга. 

конкурентов из 

поисковой выдачи; 

анализа поведения 

пользователей при 

поиске необходимой 

информации в 

информационно-

телекоммуникационно

й сети "интернет"; 

определения стратегии 

поискового 

продвижения; 

проверки и 

корректировки списка 

ключевых слов и 

словосочетаний, 

используемых при 

поисковом 

продвижении; 

анализа присутствия 

компании в 

информационном 

пространстве на основе 

данных из поисковых 

систем. 

ПК 3.3. Разрабатывать 

стратегии проведения 

контекстно-медийной 

и медийной кампаний 

и их реализации в сети 

определять 

маркетинговые 

стратегии; 

составлять smm-

стратегии; 

основ 

эргономичности 

(юзабилити) веб-

сайтов и  веб-

дизайна; 

определения стратегии 

продвижения в 

социальных сетях. 
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Интернет составлять контент-

планы; 

создавать стратегии 

продвижения; 

сегментировать 

целевую аудиторию 

для разных задач и 

продуктов. 

правил 

реферирования, 

аннотирования и 

редактирования 

текстов. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Трудоемкость освоения дисциплины  

Наименование составных частей дисциплины 
Объем в 

часах 

В т.ч. в форме 

практ. подготовки 

Учебные занятия 56 54 

Курсовая работа (проект) - - 

Самостоятельная работа 4  

Промежуточная аттестация в форме  дифференцированный 

зачет 
1  

Всего 60 54 
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2.2. Содержание дисциплины Общие компетенции профессионала (по отраслям) 

Наименование  

разделов и тем 

Содержание учебного материала, самостоятельная работа Объём, 

ак.ч./в том 

числе в 

форме 

практической 

подготовки, 

ак.ч. 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1.  Общие компетенции профессионала: уровень 1 18  

Тема 1.1.  
Компетенции в сфере 

математической 

грамотности 

 

Содержание учебного материала: 1  

ОК01, ОК02, 

ОК03, ОК04, 

ОК05 

Представление данных в виде таблиц. Простые и сложные вопросы. 

Представление данных в виде диаграмм. Простые и сложные вопросы. 

Задачи с лишними данными. Решение типичных задач через систему 

линейных уравнений. 

Количественные рассуждения, связанные со смыслом числа, различными 

представлениями чисел, изяществом вычислений, вычислениями в уме, 

оценкой разумности результатов. Решение стереометрических задач.  

Вероятностные, статистические явления и зависимости 

Практическая работа: 3 

Решение типичных задач через систему уравнений 1 

Решение стереометрических задач. 1 

Решение задач на вероятность 1 

Тема 1.2.  Компетенции 

в сфере финансовой 

грамотности 

 

Содержание учебного материала:   

ОК01, ОК02, 

ОК03, ОК04, 

ОК05, ПК3.2, 

ПК3.3 

Ценные бумаги. Риски акций и управление ими. 

Гибридные инструменты. Биржа и брокеры. 

Фондовые индексы. Паевые инвестиционные фонды. Риски и управление 

ими. 

Инвестиционное профилирование. Формирование инвестиционного 

портфеля и его пересмотр. Типичные ошибки инвесторов. 

Участники страхового рынка. Страхование для физических лиц. 

Государственное и негосударственное пенсионное страхование. Выбор и 

юридические аспекты отношений с финансовым посредником. 

Практическая работа: 4 

Решение типовых заданий по кредитам и вкладам 1 

Решение типовых заданий по страхованию 1 
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Решение типовых заданий по расчету заработной платы и пенсии 1 

Решение типовых заданий по расчёту налогов 1 

Тема 1.3. Компетенции 

в сфере читательской 

грамотности 

Содержание учебного материала:   

ОК01, ОК02, 

ОК03, ОК04, 

ОК05, ПК3.2, 

ПК3.3 

Формирование читательских умений с опором на текст. Электронный текст 

как источник информации. Типы текстов: текст-аргументация (комментарий, 

научное обоснование). 

Практическая работа: 3 

Выделение основной информации из прочитанного текста 1 

Работа с текстом 1 

Анализ текста 1 

Тема 1.4. Компетенции 

в сфере естественно – 

научной грамотности 

Содержание учебного материала:   

ОК01, ОК02, 

ОК03, ОК04, 

ОК05 

Предварительная работа с источником информации. Цель предварительной 

работы с источником информации. 

Особенности извлечения информации из текстовых и графических 

источников, из таблиц. 

Способы систематизации информации: таблица, график / диаграмма, схема. 

Виды схем. Цели систематизации информации. 

Аргумент. Вывод. Тезис. Доказательство. 

Практическая работа: 2 

Систематизация информации в таблицу, график/диаграмму, схему 1 

Исследование и презентация естественных процессов 1 

Тема 1.5. Компетенции 

в сфере 

самоорганизации и 

самоуправления 

Содержание учебного материала:   

ОК01, ОК02, 

ОК03, ОК04, 

ОК05, ПК3.2, 

ПК3.3 

Ситуация. Характеристики ситуации. Эталонная ситуация. Анализ ситуации. 

Продукт. Характеристики продукта. Оценка продукта по эталону. Ресурсы. 

Практическая работа: 3 

Анализ заданной рабочей ситуации с указанием на ее отличия от эталонной 

ситуации. Оценка параметров продукта по эталону.  

1 

Определение на основе заданного алгоритма деятельности ресурсов, 

необходимых для ее выполнения.  

1 

Анализ выполнения деятельности по самоорганизации и самоуправлению 1 

Тема 1.6. Компетенции 

в сфере коммуникации 

Содержание учебного материала:  

 

 

ОК01, ОК02, 

ОК03, ОК04, 

ОК05 

Цели письменной коммуникации. Заполнение бланка. Цели монолога. 

Целевая аудитория. Мнение. Нормы публичной речи. Регламент 

Практическая работа: 2 
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Создание стандартного продукта письменной коммуникации на основе 

заданной бланковой формы. Извлечение из монолога основного (общего) 

содержания фактической информации по заданным основаниям. 

Произнесение монолога в соответствии с заданной целью коммуникации 

перед заданной целевой аудиторией.  

1 

Анализ выполнения деятельности в сфере коммуникации 1 

Самостоятельная работа: 

Подготовить монолог 

 

1 

Раздел II. Общие компетенции профессионала: уровень 2   

Тема 2.1 Компетенции 

в сфере работы с 

информацией 

Содержание учебного материала:  ОК01, ОК02, 

ОК03, ОК04, 

ОК05, ПК3.2, 

ПК3.3 

Цель сравнительного анализа информации. Критерии для сравнительного 

анализа информации. Вывод на основе сравнительного анализа информации. 

Посылки для вывода. Вывод на основе посылок 

 

Практическая работа: 7 

Составление и заполнение простой таблицы для систематизации 

информации.  

1 

Составление и заполнение простой схемы для систематизации информации. 1 

Определение типа структуры для систематизации информации на основе 

заданной цели систематизации информации. 

1 

Анализ аргументов с точки зрения корректности формулировки и 

соответствия тезису. 

1 

Сравнительный анализ информации по заданным критериям. 1 

Формулирование вывода на основе заданных посылок. 1 

Анализ выполнения деятельности в сфере работы с информацией. 1 

Тема 2.2 Анализ 

ситуации 

Содержание учебного материала:  ОК01, ОК02, 

ОК03, ОК04, 

ОК05, ПК3.2, 

ПК3.3 

Критерии для анализа ситуации. 

Практическая работа: 2 

 Анализ рабочей ситуации по критериям.  1 

Анализ выполнения деятельности по анализу рабочей ситуации. 1 

Тема 2.3 Компетенции 

в сфере коммуникации 

Содержание учебного материала:  ОК01, ОК02, 

ОК03, ОК04, 

ОК05, ПК3.2, 

ПК3.3 

Назначение стандартных продуктов письменной коммуникации. Жанры 

письменной коммуникации: служебная записка, протокол, объяснительная 

записка. Вопросы для группового обсуждения. Способы фиксации 

договоренностей 

(в том числе промежуточных). Обратная связь для участников группового 

обсуждения. Способы уточнения понимания идеи 
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Практическая работа:  

Составление служебной записки. Составление протокола.  4 

Извлечение из монолога требуемого содержания фактической информации и 

логических связей, организующих эту информацию. 

Определение вопросов для группового обсуждения на основе задания для 

групповой работы. 

Анализ выполнения деятельности в сфере коммуникации 

Тема 1.4   

Планирование и 

оценка. 

Содержание учебного материала:  ОК01, ОК02, 

ОК03, ОК04, 

ОК05, ПК3.2, 

ПК3.3 

Оценка продукта. Критерии для оценки продукта. Параметры для оценки 

продукта. Планирование продукта. Презентация товара / услуг как жанр. 

Структура презентации. Работа с запросами целевой аудитории в рамках 

презентации. План деятельности. Планирование текущего контроля. 

Планирование ресурсов. Обеспеченность планирования информационными 

ресурсами. Недостаток информации. Информационный запрос для 

получения требующейся информации. Служебный доклад как жанр. 

Структура служебного доклада. Выступление на совещании как жанр. 

 

Практическая работа: 5 

Презентация продукта с заданной целью коммуникации перед заданной 

целевой аудиторией в модельных условиях.  

1 

Планирование деятельности в соответствии с заданным алгоритмом. 1 

Оценка обеспеченности задачи планирования деятельности 

информационными ресурсами. 

1 

Планирование запросов целевой аудитории для подготовки к служебному 

докладу и выступлению на совещании. 

1 

Служебный доклад / выступление на совещании с заданной целью 

коммуникации перед заданной целевой аудиторией в модельных условиях. 

1 

Самостоятельная работа 

Подготовить презентацию товара или услуги 

2 

Раздел II1. Общие компетенции профессионала: уровень 3 

Тема 3. 1 

Компетенции в сфере 

работы с 

информацией 

Содержание учебного материала:  ОК01, ОК02, 

ОК03, ОК04, 

ОК05, ПК3.2, 

ПК3.3 

Характеристики источника информации. Основания для систематизации 

информации 

 

Практическая работа: 5 

Характеристика заданного источника информации в соответствии с задачей 

информационного поиска.  

1 

Обоснование использования источника информации определенного типа / 1 
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конкретного источника для получения требующейся для решения задачи 

деятельности информации. 

Систематизация информации в рамках заданной сложной таблицы. 1 

Систематизация информации в рамках заданной сложной схемы / блок-

схемы. 

1 

Анализ выполнения деятельности в сфере работы с информацией. 1 

Тема 3.2 Компетенция 

в сфере решения 

проблемы 

Содержание учебного материала:  ОК01, ОК02, 

ОК03, ОК04, 

ОК05, ПК3.2, 

ПК3.3 

Проблема. Формулировка проблемы. Анализ ситуации по критериям как 

основа для формулирования проблемы 

 

Практическая работа: 8 

Определение критериев для оценки продукта на основе задачи деятельности.  1 

Определение критериев для сравнительного анализа информации в 

соответствии с поставленной задачей деятельности. 

1 

Определение критериев для анализа рабочей ситуации на основе заданной 

эталонной ситуации. 

1 

Тренинг формулировки проблемы. 1 

Определение ошибок в формулировках проблемы. 1 

Постановка цели и выбор способа достижения цели в заданной ситуации. 1 

Постановка задач для достижения заданной цели. 1 

Анализ выполнения деятельности по анализу рабочей ситуации. 1 

Самостоятельная работа 

Провести анализ рабочей ситуации по заданным критериям 

1 

Тема 3. 3 

Компетенции в сфере 

коммуникации 

Содержание учебного материала:  ОК01, ОК02, 

ОК03, ОК04, 

ОК05, ПК3.2, 

ПК3.3 

Промежуточные и конечные результаты группового обсуждения. 

Контрольная работа 

 

Практическая работа: 7 

Извлечение из монолога фактической и оценочной информации (основная 

тема, предположения, аргументы, доказательства, выводы, оценки).  

1 

Тренинг произнесения монолога в жанре, самостоятельно избранном в 

соответствии с заданной целью и целевой аудиторией. 

1 

Тренинг группового обсуждения. 1 

Создание продукта письменной коммуникации сложной структуры, 

содержащего сопоставление позиций за или против предъявленной для 

обсуждения позиции. 

1 

Создание продукта письменной коммуникации сложной структуры, 1 
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содержащего аргументацию за или против предъявленной для обсуждения 

позиции. 

Анализ выполнения деятельности в сфере коммуникации. 1 

Дифференцированный зачёт 1 

 Самостоятельная работа: 4  

                                                                                               Всего часов 

аудиторной нагрузки                                                                                                                                                                                                                                                                

56  

 Часы самостоятельной работы 4  

 Итого 60  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

 

Кабинет общегуманитарных наук , оснащенный в соответствии с 

приложением 3 ОПОП-П. 

Оборудование учебного кабинета:  

 учебная доска 

 рабочее место преподавателя 

 столы и стулья (по количеству обучающихся) 

 шкафы для хранения раздаточного дидактического материала 

Технические средства обучения:  

 компьютер 

 мультимедийный проектор 

 

3.2. Учебно-методическое обеспечение 

 методические рекомендации для проведения практических работ; 

 презентации; 

 дидактический материал. 

 

3.2.1. Основные печатные и/или электронные издания 

1. Голуб, Г. Б., Перелыгина, Е. А. Введение в профессию: общие компетенции 

профессионала [Текст] : рабочая тетрадь. – Разд. 1 : Компетенции в сфере работы с 

информацией / Г.Б. Голуб, Е.А. Перелыгина. – Самара: ЦПО, 2019. – 80 с. 

2. Голуб, Г. Б., Перелыгина, Е. А. Введение в профессию: общие компетенции 

профессионала [Текст] : рабочая тетрадь. – Разд. 2 : Компетенции в сфере самоорганизации и 

самоуправления / Г.Б. Голуб, Е.А. Перелыгина. – Самара: ЦПО, 2019. – 40 с. 

3. Голуб, Г. Б., Перелыгина, Е. А. Введение в профессию: общие компетенции 

профессионала [Текст] : рабочая тетрадь. – Разд. 3 : Компетенции в сфере коммуникации / 

Г.Б. Голуб, Е.А. Перелыгина. – Самара: ЦПО, 2019. – 36 с. 

3.2.2. Дополнительные источники  

1. Голуб Г.Б., Перелыгина Е.А. Введение в профессию: общие компетенции профессионала. 

Эффективное поведение на рынке труда. Основы предпринимательства: Гиды для 

преподавателей. – Самара: ЦПО, 2011.  

Интернет-ресурсы 

1. Коллекция компетентностно-ориентированных заданий // ЦПО Самарской области: 

[Сайт]. – Режим доступа: https://www.cposo.ru/kollektsiyakompetentnostno-orientirovannykh-

zadanij 

2. Информационный портал. (Режим доступа): URL: http://www.gramota.ru  

3. Информационный портал. (Режим доступа): URL: http://nauka-logica.ru  

4 .Информационный портал. (Режим доступа): URL: https://skiv1.instrao.ru/ 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  

ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических работ в форме: устного опроса, 

выполнения заданий, составления монологического высказывания, а также проведения 

промежуточной аттестации в форме дифференцированного зачета. 

 

Результаты обучения 
Показатели освоенности 

компетенций 
Методы оценки 

Знает: 

актуальный 

профессиональный и 

социальный контекст, в 

котором приходится 

работать и жить;  

структура плана для 

решения задач, алгоритмы 

выполнения работ в 

профессиональной и 

смежных областях; 

основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач и/или 

проблем в 

профессиональном и/или 

социальном контексте; 

методы работы в 

профессиональной и 

смежных сферах; 

порядок оценки 

результатов решения задач 

профессиональной 

деятельности 

Аргументирует свой выбор в 

профессиональном 

самоопределении 

Определяет социальную 

значимость профессиональной 

деятельности 

Выполняет самоанализ 

профессиональной пригодности 

Определяет основные виды 

деятельности на рабочем месте и 

необходимые орудия труда 

Определяет пути реализации 

жизненных планов 

Участвует в мероприятиях 

способствующих 

профессиональному развитию 

Прогнозирует результаты 

выполнения деятельности в 

соответствии с задачей 

Находит способы и методы 

выполнения задачи 

Подбирает ресурсы (инструмент, 

информацию и т.п.) 

необходимые для решения 

задачи 

Анализирует действия на 

соответствие эталону (нормам) 

оценки результатов 

деятельности 

Анализирует результат 

выполняемых действий и 

выявляет причины отклонений 

от норм (эталона) 

Пользуется разнообразной 

справочной литературой, 

электронными ресурсами 

Находит в тексте 

запрашиваемую информацию 

(определение, данные и т.п.) 

Сопоставляет информацию из 

различных источников 

Экспертная оценка 

результатов деятельности 

обучающихся при:  

 выполнении практических 

заданий;  

 решении ситуационных 

задач;  

 выполнении контрольной 

работы;  

 тестировании;  

 сдаче зачета. 

номенклатура 

информационных 

источников, применяемых 

в профессиональной 

деятельности приемы 

структурирования 

информации формат 

оформления результатов 

поиска информации 

современные средства и 

устройства 

информатизации, порядок 

их применения и  

программное обеспечение 

в профессиональной 

деятельности, в том числе 

цифровые средства 
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содержание актуальной 

нормативно-правовой 

документации 

современная научная и 

профессиональная 

терминология 

возможные траектории 

профессионального 

развития и самообразования 

основы 

предпринимательской 

деятельности, правовой и 

финансовой грамотности 

правила разработки 

презентации 

основные этапы разработки 

и реализации проекта 

Определяет соответствие 

информации поставленной 

задаче 

Классифицирует и обобщает 

информацию 

Оценивает полноту и 

достоверность информации 

Осуществляет поиск 

информации в сети Интернет и 

различных электронных 

носителях 

Извлекает информацию с 

электронных носителей 

Использует средства ИТ для 

обработки и хранения 

информации 

Представляет информацию в 

различных формах с 

использованием разнообразного 

программного обеспечения 

Создает презентации в 

различных формах 

Устанавливает позитивный 

стиль общения 

Выбирает стиль общения в 

соответствии с ситуацией 

При необходимости отстаивает 

собственное мнение 

Принимает критику 

Ведет деловую беседу в 

соответствии с этическими 

нормами 

Соблюдает официальный стиль 

при оформлении документов 

Составляет отчеты в 

соответствии с запросом и 

предъявляемыми требованиями 

Оформляет документы в 

соответствии с нормативными 

актами 

Выполняет письменные и 

устные рекомендации 

руководства 

Общается по телефону в 

соответствии с этическими 

нормами 

Способен к эмпатии 

Организует коллективное 

обсуждение рабочей ситуации 

Проводит совещания 

Ставит задачи перед 

коллективом 

психологические основы 

деятельности коллектива 

психологические 

особенности личности 

правила оформления 

документов;  

правила построения 

устных сообщений; 

особенности социального и 

культурного контекста 

внутренних ошибок веб-

сайта, влияющих на 

результат работы 

поисковых машин, и 

способов устранения 

ошибок; 

особенностей 

функционирования 

современных систем 

администрирования веб-

сайтов; 

правил составления и 

критериев качества списка 

ключевых слов и 

словосочетаний; 

стандартов делового 

общения в письменной и 

устной форме; 

особенностей 

функционирования 

современных поисковых 

машин; 

правил формирования 

служебного файла, 

размещенного в корневом 
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каталоге веб-сайта и 

сообщающего поисковым 

машинам алгоритм 

индексации содержимого 

веб-сайта; 

правил формирования 

основных тегов 

(заголовков страницы, 

ключевых слов страницы, 

описания страницы); 

методов обработки 

текстовой и графической 

информации; 

основ копирайтинга и веб-

райтинга. 

При необходимости 

аргументирует свою позицию 

Осуществляет контроль в 

соответствии с поставленной 

задачей 

Находит пути решения ситуации 

Подбирает ресурсы (инструмент, 

информацию и т.п.) 

необходимые для разрешения 

ситуации 

Прогнозирует развитие ситуации 

Анализирует собственные 

сильные и слабые стороны 

Определяет перспективы 

профессионального и 

личностного развития 

Анализирует существующие 

препятствия для карьерного 

роста 

основ эргономичности 

(юзабилити) веб-сайтов и  

веб-дизайна; 

правил реферирования, 

аннотирования и 

редактирования текстов. 

Умеет: 

распознавать задачу и/или 

проблему в 

профессиональном и/или 

социальном контексте, 

анализировать и выделять 

её составные части 

определять этапы решения 

задачи, составлять план 

действия, реализовывать 

составленный план, 

определять необходимые 

ресурсы 

выявлять и эффективно 

искать информацию, 

необходимую для решения 

задачи и/или проблемы 

владеть актуальными 

методами работы в 

профессиональной и 

смежных сферах 

оценивать результат и 

последствия своих 

действий (самостоятельно 

или с помощью 

наставника) 

определять задачи для 

поиска информации, 

планировать процесс 

поиска, выбирать 

необходимые источники 
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информации выделять 

наиболее значимое в 

перечне информации, 

структурировать 

получаемую информацию, 

оформлять результаты 

поиска оценивать 

практическую значимость 

результатов поиска 

применять средства 

информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач 

использовать современное 

программное обеспечение 

в профессиональной 

деятельности 

использовать различные 

цифровые средства для 

решения 

профессиональных задач 

определять актуальность 

нормативно-правовой 

документации в 

профессиональной 

деятельности 

применять современную 

научную 

профессиональную 

терминологию 

определять и выстраивать 

траектории 

профессионального 

развития и самообразования 

выявлять достоинства и 

недостатки коммерческой 

идеи 

определять 

инвестиционную 

привлекательность 

коммерческих идей в 

рамках профессиональной 

деятельности, выявлять 

источники финансирования 

презентовать идеи открытия 

собственного дела в 

профессиональной 

деятельности 
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определять источники 

достоверной правовой 

информации 

составлять различные 

правовые документы 

находить интересные 

проектные идеи, грамотно 

их формулировать и 

документировать 

оценивать 

жизнеспособность 

проектной идеи, составлять 

план проекта 

организовывать работу 

коллектива и команды 

взаимодействовать с 

коллегами, руководством, 

клиентами в ходе 

профессиональной 

деятельности 

грамотно излагать свои 

мысли и оформлять 

документы по 

профессиональной 

тематике на 

государственном языке; 

проявлять толерантность в 

рабочем коллективе 

определять факторы, 

влияющие на позиции веб-

сайтов в поисковой 

выдаче; 

составлять список 

ключевых слов и 

словосочетаний для 

анализа поисковой выдачи; 

актуализировать 

информацию о поведении 

пользователей веб-сайтов 

заданной тематики в 

информационно-

телекоммуникационной 

сети "интернет"; 

анализировать собранную 

информацию и принимать 

решение о порядке работы 

с веб-сайтом с целью 

оптимизации по 

требованиям поисковой 

машины; 

составлять список 



21 

ключевых слов и 

словосочетаний, 

необходимых для 

оптимизации веб-сайта под 

требования поисковых 

машин; 

анализировать 

релевантность 

составленного списка 

ключевых слов и 

словосочетаний тематике 

оптимизируемого веб-

сайта; 

анализировать список 

ключевых слов и 

словосочетаний на 

соответствие техническому 

заданию. 

определять маркетинговые 

стратегии; 

составлять smm-стратегии; 

составлять контент-планы; 

создавать стратегии 

продвижения; 

сегментировать целевую 

аудиторию для разных 

задач и продуктов. 

 

 


